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Studentische Hilfskraft für Verwaltungs- und 
organisatorische Aufgaben 
 
Arbeitszeit: 17 Stunden/Woche 
Beginn: ab dem 01.09.2026 
Standort: Kooperationsbüro Saarbrücken 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Verwaltungs- und organisatorische Aufgaben im Vorzimmer 
 Allgemeine Schreibarbeiten (Korrespondenz, Protokolle, Layout von Dokumenten) 

und Erstellung von Präsentationen 
 Unterstützung bei der Büroorganisation (Terminmanagement, Ablage) 
 Betreuung und Organisation von Veranstaltungen mit externen Besuchern 

 
Ihr Profil: 
 

 Eingeschriebene*r Student*in 
 Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 
 Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) 
 Französischkenntnisse (mindestens B2-Niveau), Deutsch auf muttersprachlichem 

Niveau 
 Interesse an der Zusammenarbeit in einem binationalen Umfeld 

 
Wir bieten: 
 

 Praxiserfahrung in einem Europäischen Verbund für Territoriale Zusammenarbeit 
 Einblick in die deutsch-französischen Verwaltungsstrukturen  
 Flexible Arbeitszeiten, abgestimmt auf Ihr Studium 

 
Kontakt: 
Eurodistrict SaarMoselle 
+49 681 506 8010 
info@saarmoselle.org  
 
Bewerbung: 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf) auf 
Französisch oder Deutsch per E-Mail bis 10. August 2026 an info@saarmoselle.org. 
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Über den Eurodistrict SaarMoselle: 
 
Der Europäische Verbund für Territoriale Zusammenarbeit (EVTZ) „Eurodistrict SaarMoselle“ 
wurde 2010 gegründet. Seine Mitglieder sind französische und deutsche Kommunalverbände 
entlang der Grenze zwischen dem Saarland und Moselle-Est, die insgesamt über 600.000 
Einwohnerinnen und Einwohner vertreten.  
 
Der Eurodistrict SaarMoselle widmet sich der Begleitung oder Leitung grenzüberschreitender 
Projekte in den Bereichen Interkulturalität und Zweisprachigkeit, Wirtschaftsentwicklung, 
Raumplanung, Mobilität, Gesundheit und Tourismus. Seine Rolle ist es, die Zusammenarbeit zu 
stärken, Synergien in der Grenzregion zu nutzen und die Lebensqualität der Bewohnerinnen und 
Bewohner des Raums SaarMoselle zu verbessern. 
 
Präsident des Eurodistrict SaarMoselle ist derzeit Marc Zingraff, Bürgermeister der Stadt 
Sarreguemines, Präsident der Communauté d’Agglomération Sarreguemines Confluences und 
Mitglied des Regionalrats Grand Est, zuständig für die Großregion und die regionalen 
Hochschulen, und Vizepräsident des Ausschusses für grenzüberschreitende und internationale 
Beziehungen. 
 

www.saarmoselle.org  |  info@saarmoselle.org   

 
Folgen Sie uns! 
 

 

www.saarmoselle.org 
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